Interna smernica¢. 8/2011
o zaver&nych a habilita¢nych pracach

Rektor Ekonomickej univerzity v Bratislaved'dlej len ,rektor*) vydava v sulade so
Statatom Ekonomickej univerzity v Bratislave, vamlg s Metodickym usmernenim Ministerstva
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR 56/2011 o naleZitostiach zaveémgch prac, ich
bibliografickej registracii, uchovavani a spristopani; v sulade so zakonoth 6/2011 Z. z.,
ktorym sa meni a ddpga zakon¢. 131/2002 Z. z. o vysokych 3kolach a o zmene énéop
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisogilade s Vyhlaskou Ministerstva Skolstva,
vedy, vyskumu a Sportu SR 233/2011 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektor@uostenia zakoné&
131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a @woplniektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov a v sulade s vyhlaSkou Ministerstva §kalsSR¢. 6/2005 Z. z. o postupe ziskavania
vedecko-pedagogickych titulov alebo umelecko-pedagch titulov docent a profesor tuto
internd smernicudalej len ,smernica®“) upravujucu nalezitosti zavengch a habilitanych préac,
ich bibliograficku registraciu, kontrolu originalit uchovavanie a spristiipvanie na Ekonomickej
univerzite v Bratislavedalej len ,EU v Bratislave®).

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

1. Smernica upravuje jednotny postup pre spracovakamtrolu originality, registrovanie,
uchovavanie a spristiipvanie zavergnych a habilitanychprac na EU v Bratislave.

2. Smernica je zavazna pre vSetkych Studentov a zaaresiv EU v Bratislave.

3. Smernica sa \ahuje primerane aj na habiliteé prace vypracované uchadiaa o habilitaciu
na EU v Bratislave.

4. Problematiku zavetmych a habilitéanych prac ustanovuju najma tieto predpisy - Zakun
131/2002 Z.z. o vysokych Skolach a o zmene a daplmektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov (’alej len ,zakon o vysokych Skolach®); Z&kén618/2003 Z.z. o autorskom prave a
pravach suavisiacich s autorskym pravom (autorskp@pv zneni neskorSich predpisalale]
len ,autorsky zakon®); Vyhlaska MS SR 614/2002 Z.z. o kreditovom systéme Studia;
Metodické usmernenig€. 56/2011 o nalezitostiach zavémgch prac, ich bibliografickej
registracii, uchovavani a spristigvani; Zakorg. 6/2011 Z. z., ktorym sa meni a diog zakon
o vysokych Skolach; Vyhlaska Ministerstva Skolstuagy, vyskumu a Sportu SR233/2011 Z.

z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakamvysokych 3Skolach; vyhlaska
Ministerstva Skolstva SR. 6/2005 Z. z. o postupe ziskavania vedecko-pedelyan titulov
alebo umelecko-pedagogickych titulov docent a m@feSTN ISO 690:1998 Dokumentéacia.
Bibliografické odkazy. Obsah, forma a StruktaraNSO1 6910: 1999. Pravidla pisania a Upravy
pisomnosti; STN ISO 2145: 1997. Dokumenta€islovanie oddielov a pododdielov pisanych
dokumentov; STN ISO 690-2:2001 Informécie a dokui@en. Bibliografické citacieCag’ 2:
Elektronické dokumenty alebo i¢asti; Studijny poriadok EU v Bratislave.

5. Zaver€na praca je pda zakona o vysokych Skolach¢a&@’ou vysokoSkolského Studia giad
kazdého Studijného programu. Jej obhajoba patrzim@dtne skaskg je jednou z podmienok
riadneho uko&enia Studia. Zavetea praca je samostatnou pracou Studenta.



6. Podmienkou pripustenia k obhajobe zaveep prace alebo UspeSného absolvovania
habilitatného konania je, okrem pripadov fad§ 63 ods. 11 z&kona o vysokych Skoléch,
pisomny suhlas Studenta alebo autora hafilép prace so zverejnenim a spristupnenim
zavereénej alebo habilittnej prace verejnosti do 30 dni po uplynuti odkladeleoty uvedenej
v licentnej zmluve, ktora moéZze trvanajviac 12 mesiacov odaid registracie zaveteej alebo
habilitatnej prace, a ktort mozno vo vynigmych pripadoch zo zavaznych dévodov fizgtha
zaklade suhlasného vyjadrenia dekana prislusnajtjakU v Bratislave, pri celouniverzitnych
Studijnych programoch rektora EU v Bratislave delogho autorom pred uzatvorenim lices)
zmluvy, najviac vSak dalSich 24 mesiacov. Doba uchovavania zawereh alebo
habilitatnych prac je 70 rokov odond jej registracie. Zverejnenie a spristupnenie zéne]
alebo habiliténej prace zo strany jej autora je bez naroku naeodm

7. Pre potreby tejto smernice Skoliace pracoviskorgeqvisko EU v Bratislave alebo jejiaisti
(napr. katedra alebo Ustav), ktoré vytvara Studemeaterialne a technické podmienky na
spracovanie zaveteej a habiliténej prdce na pracovisku EU v Bratislave alebo na z&klad
vzajomnej dohody aj v externom subjekte. Skoliagiracoviskom doktoranda moze tbya
zéklade pisomnej dohody s vysokou Skolou aj exteutyjekt (sukromna firma, Statna alebo
verejna organizacia a pod.).

8. Autorom zaverenej prace {alej len ,autor”) je Student vysokej Skoly. Autoramabilitatnej
prace ('alej len ,autor”) je zamestnanec EU v Bratislavebal uchadzao habilita&iné konanie
mimo EU v Bratislave. Autor vypraclUva zavémé a habiliténd pracu pobh vnutornych
predpisov EU v Bratislave, reSpektuje autorské @rawzodpoveda za originalitu zavarej
a habilit&nej prace.

9. Vedudcim bakalarskej a diplomovej prace’alej len ,veduci prace”) alebo Skolimm
dizertanej prace dalej len ,3kolité”), je osoba ufend v zadani zaveneej prace dalej len
.zadanie) dekanom, v pripade Studijnych programktaoré sa neuskuttiuju na fakulte
rektorom, alebo nimi poverenou osobou. V pripadiereého Skolitka pre dizerténa pracu
moéZze EU v Bratislave dr® Studentovi aj konzultanta zo zamestnancov EU viSaxe.
Osobou poverenou nadenie veduceho prace je veduci Skoliaceho pracoyvsgkavidla veduci
katedry alebo Ustavu, pre Studentov Studujucichlouniverzitnych Studijnych programoch EU
v Bratislave garant prislusného Studijného programu

10. SkolitePa pre Studentov Studujlcich v doktorandskych dtydh programoch na fakultach EU
v Bratislave wuje dekan prisludnej fakulty spolu so zadanim. i&kael pre Studentov
Studujucich v celouniverzitnych doktorandskych ghyah programoch uuje rektor EU
v Bratislave spolu so zadanim.

11.Zadanie je dokument, ktorym EU v Bratislave stan®tudentovi Studijné povinnosti
Vv suvislosti s vypracovanim zaveéne| prace.

12.Licenénd zmluva o pouziti zavenmeej a habiliténej prace ¢alej len ,licetna zmluva“) je
zmluva uzatvorena pdd zakona. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach fbith s
autorskym pravom (autorsky zakon) v zneni neskbrgfedpisov alej len ,autorsky zakon*)
a poda 8 63 zakona o vysokych Skolach medzi autoronmoeefkkou republikou zastupenou
vysokou Skolou, ktor4 upravuje spbsob ,centralnepotzZitia, zverejnenia a spristupnenia
zavereénej a habiliténej prace.

13.EU v Bratislave vyZaduje aj uzatvaranie osobitniegrénej zmluvy na spristdfpvanie
zaverenych a habilitanych prac prostrednictvom webového sidla EU v Biate.

14. Analyticky list (metadata) slUzi na zépis bibliofickych informécii o danej praci.



Clanok 2
Druhy prac

. Pracou méze hy

a) zaver€na praca,
b) habilitatn& praca.
. Zavere&nou pracou je:

a) bakalarska praca — pri Studiu fadstudijného programu prvého stap(bakalarsky Studijny
program),

b) diplomova praca — pri Stadiu ptal Studijného programu druhého stap(inziniersky
Studijny program, magistersky Studijny program),

c) dizert&na praca — pri Studiu pba Studijného programu tretieho siap (doktorandsky
Studijny program).

. Zavergna a habilitana prdca musi b origindlna, vytvorena autorom pri dodrzani autérek
zakona a pravidiel prace s inforémgmi zdrojmi.

. Zavere&na a habilitana praca nesmie neopravnene zasigélslwuprav alebo pravom chranenych
zaujmov tretich oséb, najmé nesmie poruggwava duSevného vlastnictva tretej osoby alebo
neopravnene naklatlas utajovanymi skutmog’ami alebo osobnymi udajmi, dévernymi
informaciamic¢i obchodnym tajomstvom tretej osoby.

. Ak je pre priebeh obhajoby nevyhnutné oboznawddiceho prace, resp. Skdlde oponenta
alebo skasobnu komisiu s udajmi, ktorych zverejagri v zaverénej praci vyl@dené, moze
autor pri dodrzani podmienok osobitnych predpisetotidaje uvies v osobitnej neverejnej
dokumentacii, ktora nie je &8¥’ou zaverénej prace a ktora je &ena vyléne veducemu prace,
resp. Skolit€ovi, oponentovi a skiSobnej komisii. Ustanovenietdoodseku sa na habikital
pracu vZahuje primerane.

Clanok 3
Zadavanie zaverénych prac

. Témy zaverégnych prac vypisuja Skoliace pracoviskd EU v Bratigl v sulade
s harmonogramom akademického roka prislusnej fakylti celouniverzitnych Studijnych
programoch v sulade s harmonogramom akademickédaoEd v Bratislave.

. Tému zavergnej prace spravidla navrhuje veduci prace, respliték Skoliace pracovisko
mobze akceptovaako témy zavetmych pradc aj navrhy predloZzené réznymi organizaciam
a institaciami, ak tieto navrhy koreSponduju s adibo a vedeckou orientaciou Skoliaceho
pracoviska. Akceptovanému navrhu témy predloZedmjymi organizaciami a institiciami sa
nasledne prideli veduci prace zo Skoliaceho pra&avi

. Tému modze veduci prace Skoliteavrhndé aj po dohode so Studentom. Student sa méze eSte
pred terminom vypisania tém kontaktovepotencialnym veddcim préace, resp. Skidite

a predlozi mu navrh témy zavetaej prace. Po vzajomnej konzultacii méze veducc@yraesp.
Skolite’ navrhnd takd tému, ktora si so Studentom vopred dohodol.

. Témy zaverenych prac podliehaju prerokovaniu na zasadnutid&seho pracoviska.



5. Téemy zaveréenych (bakalarskych a diplomovych) prac sa zven€ prostrednictvom
Akademického informéného systému dialej len LAISY) v sulade s harmonogramom
akademickéeho roka prislusnej fakulty, pri celourat@ych Studijnych programoch v sulade
s harmonogramom akademického roka EU v Bratislake aby boli zverejnené najneskor 2
mesiace pred Zatkom semestra, v ktorom &aa Student zaveteu (bakalarsku a diplomovu)
pracu spracuvapod’a odpordaného Studijného planu daného Studijného programu.

6. Za zverejnenie tém zavergich (bakalarskych a diplomovych) prac zodpovedauee
prislusného Skoliaceho pracoviska, pri celouniteyzh Studijnych programoch rektorom
povereny garant daného Studijného programu. Naaoy zaverénej prace je stag’ou zadania
zaverenej prace, za ktorého Uplnbsodpoveda veduci prace.

7. Veduci Skoliaceho pracoviska, spravidla vedulci #gte alebo Ustavu, mbéze powveri
zverejnenim zadania zavéngch (bakalarskych a diplomovych) prac konkrétnyaducich
prac.

8. Student sa prihlasuje na zaweré (bakalarsku a diplomovu) pracu prostrednictvorn® A
v terminoch a spdsobom, ktory stanovi prislusnailfak pri celouniverzitnych Studijnych
programoch Ustav medzinarodnych programov EU viSieate.

9. Vedduci prace, ktory navrhol tému zaverej prace po vzajomnej dohode so Studentom alebo sa
s konkrétnym Studentom vopred dohodol na spracox@avérénej prace na danu tému, méze
priradit dant tému konkrétnemu Studentovi v AIS alebo m@i#iad&® prislusného
zamestnanca, spravidla lokalneho koordinatora AlStiradenie témy zaveheej prace tomu
Studentovi, s ktorym sa Buna jej vypisani alebo na jej spracovani vopreddoh

10.Témy doktorandskych dizettaych prac vypisuje a zvergjje prislusna fakulta EU
v Bratislave, pri celouniverzitnych doktorandskystudijnych programoch EU v Bratislave
prostrednictvom svojich webovych stranok v suladbasmonogramom akademického roka
prislusnej fakulty, pri celouniverzitnych Studijiygrogramoch v sulade s harmonogramom
akademického roka EU v Bratislave tak, aby boli rejrené najneskér 2 mesiace pred
poslednym dom ukenym na podanie prihlaSok na doktorandské Studdarover zverejni aj
spbsob a terminy prihlasovania sa Studentov nabdaktiské Studium.

11.Dekan prislusnej fakulty, pri celouniverzitnych dijnych programoch rektor EU v Bratislave
poveri zodpovedného zamestnanca (veduceho Skahigraboviska, prislusného prodekana, pri
celouniverzitnych Studijnych programoch garantaslpéného Studijného programu), ktory
prostrednictvom AIS schvali zadanie zaves (bakalarskej a diplomovej) prace pre kazdého
Studenta, ktory si vybral zaverel (bakalarsku a diplomovu) pracu.

12.Zadanie musi ki prostrednictvom AIS schvalené najneskér do jednélesiaca po termine
urcenom prislusnou fakultou, pri celouniverzitnych gmamoch garantom prislusSného
Studijného programu, na vyber témy zaveeg (bakalarskej a diplomovej prace).

13.Po ukoreni prijimacieho konania na doktorandské Stadiuredadekan prislusnej fakulty, pri
celouniverzitnych  doktorandskych Studijnych  progoaim rektor EU v Bratislave,
zodpovedného zamestnanca (prislusného prodekanaelmuniverzitnych doktorandskych
Studijnych programoch garanta prislusného Studgngitogramu) spracovanim zadania
doktorandskej dizertmej prace ajeho schvalenim prostrednictvom AIS t&ky zadanie
zaverenej prace bolo schvélené najneskér i @dpisu Studenta na Stadium, ak nebola téma
vypisana a jej vyber zrealizovany uz predtym psubtictvom AlS.

14.Zadanie ziska autor zavénej prace z AlS. Zadanie obsahuje povinne Udajeenve vclanku
5.



15.Zadanie je stag’ou Uvodnejéasti zaverénej prace. Zadanie zavénej prace sa po vyitani
z AIS vkladd do tlaenej formy prace za titulny list. Zadanie zaveej prace sa do
elektronickej formy prace nevklada.

Clanok 4
Habilita ¢n& praca

1. Ako habilit&nu pracu mozno predlaZi
a) monografiu alebo
b) monotematicku pracu, ktora prinasa nové vedpokaatky, alebo
¢) subor publikovanych vedeckych prac doplneny d&ot@rom.

2. Odporda sa autorom predklafiahabilitatn pracu prednostne ako monotematickl pracu
v Struktldre poth tejto smernice.

Clanok 5
Struktira zavereénej a habilitaénej prace

1. Zavere&na a habilitdna praca obsahuje tieto hlawtasti:
a) Ovodnucag’,
b) hlavnua textovitag’,
C) zaverénucag.
Zaver&na praca moze obsahaova prilohy.
2. Uvodnacag’ zaverénej a habiliténej prace obsahuje tieto polozky v danom poradi:
a) obal,
b) titulny list,
c) zadanie zavemmej prace (habilittnha praca neobsahuje)
d) cestné vyhlasenie,
e) pod’akovanie (nepovinné),
f) abstrakt v Stathom jazyku,
g) abstrakt v anglickom jazyku, resp. inom svetovonykal,
h) obsah,
i) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),
]) zoznam skratiek a zti@k (nepovinné),
k) slovnik (nepovinné).
3. Obal zaverénej a habiliténej prace (priloh&. 1) obsahuje:
a) nazov vysokej skoly,



b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany, rasp.ktorej sa uskutdiuje habilita&né
konanie,

c) evidertnécislo,
d) nazov préace,
e) podnazov prace, ak sa pouZil,

f) oznaenie (typ) zavernej prace (bakalarska, diplomova alebo dizexdd, resp.ci ide
o habilitatna pracu,

g) meno, priezvisko a tituly autora préce,
h) rok predloZenia zaveteej alebo habiliténej prace.

4. Titulny list zaverénej a habiliténej prace obsahuje (priloka2):
a) nazov vysokej skoly,

b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany, rasp.ktorej sa uskuttiuje habilita&né
konanie,

C) nazov préace,
d) podnazov prace (ak sa pouzil),

e) oznaenie (typ) zaverne] prace (bakalarska, diplomova alebo dizexdy resp.ci ide
o habilitatna pracu,

f) meno, priezvisko a tituly autora prace,
g) nazov Studijného programu (habitited praca neobsahuje),

h) ¢islo Studijného odboru vo forme prvého Stislia koédu podia Vyhlasky Statistického
dradu SRE. 114/2011 Z. z., ktorou sa vydava Statistickaifikézia odborov vzdelania

i) nazov Studijného odboru,
J) nézov Skoliaceho pracoviska
k) meno, priezvisko a tituly veduceho prace, resplitéfa, (habilit&éna praca neobsahuje),

[) v pripade externého Skoli® meno, priezvisko a tituly konzultanta, (habéiitd praca
neobsahuje),

m) miesto a rok predlozZenia prace.
5. Zadanie povinne obsahuje:
a) nazov univerzity,
b) nazov prislusnej fakulty,
C) meno, priezvisko a tituly autora prace,
d) nazov Studijného programu,
e) cislo a nadzov Studijného odboru,
f) typ zaverénej prace,
g) jazyk, v ktorom je zavetma praca spracovana,

! Ekonomické $tudijné odbory st zaradené v skupine Ekonomické vedy , $tudijny odbor Cudzie jazgkiultary je
zaradeny v skupine 73 — Filologické vedy)



h) dplny nazov prace,

i) anotaciu prace,

]) meno, priezvisko a tituly veduceho prace, resplitéta,

k) v pripade externého Skolfee meno, priezvisko a tituly konzultanta,

[) nazov Skoliaceho pracoviska (katedry, ustavu),

m) meno, priezvisko a tituly veduceho Skoliaceho prasia,

n) datum zadania,

0) datum schvélenia zadania a meno, priezvisko g titthvdovatd’a zadania.

6. Cestné vyhlasenie autora (prilokta 3) obsahuje vyhlasenie otom, Ze autor pracoval n
zaverenej alebo habilittnej praci samostatne a Ze uviedol vSetku pouZighaliiru.Cestné
vyhlasenie autor vlastnatne podpisSe.

7. Podakovanie autora zaveme] alebo habilittnej prace je nepovinné. Obsahujel’pkovanie
veducemu prace, resp. Skolibei, pripadne inym osobam alebo institiciam za porpd
spracovani zavetaej prace.

8. Abstrakt v slovenskom jazyku (prilolta4). Abstrakt obsahuje informéaciu o xeh prace, jej
strutnom obsahu a v zavere abstraktu sa charakteriplrjerse ci¢a, vysledky a vyznam celgj
prace. Stag’ou abstraktu je 3 - 5r'lkicovych slov. Abstrakt sa piSe suvisle ako jeden lodse
jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov.

9. Abstrakt v anglickom, resp. inom cudzom jazyku jektadom abstraktu v slovenskom jazyku.
Uvadza sa na tej istej alebo samostatnej strarex@@ej alebo habiliténej prace.

10.0Obsah je pretadcislovanych a ndslovanychéasti (kapitol) prace (priloha 5).

11.Zoznam ilustracii, zoznam tabuliek a zoznam skkatienaiek a slovnik zvySuju préadnos
prace.

12.Hlavnu textovitag’ zavergnej prace tvori:
a) avod,
b) jadro,
C) zaver,
d) resumé (povinné iba v pripade, ak je praca vypracaw inom ako Statnom jazyku),
€) zoznam pouzitej literatdry,
f) prilohy (nepovinné).
Tato Struktara sa v primeranej miere’a&auje aj na habilitané prace.

13.V (vode autor stitne a vystizne charakterizuje stav poznania alebaepw oblasti, ktora je
predmetom zaveteej alebo habilitéhej prace a oboznamujitate’a s vyznamom, clieni a
zamermi prace. Autor v Gvode zdokaie, pré&o je praca dolezitd a pie sa rozhodol spracova
danu tému.

14.Jadro je hlavn&agd’ prace a jehd@lenenie je ufené typom prace. Vo vedeckych a odbornych
pracach ma jadro spravidla tieto hlawaéti:

a) slasny stav rieSenej problematiky doma a v zalirani
b) ciel’ prace,



c) metodika prace a metdédy skimania,
d) vysledky préace,
e) diskusia.

Pri bakalarskych a diplomovych pracach je pripfisoji’ ¢asti b) a ¢) do jedného celku —
Ciel’ prace, metodika prace a metdédy skimaniasdi d) a e) do jedného celku — Vysledky prace
a diskusia.

15.V casti Swasny stav rieSenej problematiky autor uvadza dostupformacie a poznatky
tykajuce sa danej témy. Zdrojom pre spracovani@lgualne publikované prace domacich a
zahrantnych autorov. Podiel tejttasti prace ma tvatipriblizne 30 % prace.

16.Cag’ Ciel prace jasne, vystizne a presne charakterizujenmediedenia. Sagou su aj
rozpracovanéiastkove ciele, ktoré podmiaju dosiahnutie ci& hlavného.

17.Cag’ Metodika prace a metddy skiimania spravidla obgahu;j
a) charakteristiku objektu skimania,
b) pracovné postupy,
c) spobsob ziskavania udajov a ich zdroje,
d) pouzité metédy vyhodnotenia a interpretacie vysbedk
e) Statistické metody.

18.Vysledky prace a diskusia su najvyznamnejStad’ami zaverénej alebo habiliténej prace.
Vysledky (vlastné postoje alebo vlastné rieSenienyeh problémov), ku ktorym autor dospel,
sa musia logicky usporiatiaa pri popisovani sa musia dostate zhodnoti. Zarovei sa
komentuju vSetky skutmosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami inyatorov. Ak je to
vhodné, vysledky prace a diskusia mézu t@j jednu samostatntas’ a spold@ne tvoria
spravidla 30 az 40 % prace.

19.V zavere je potrebné v stmosti zhrnii dosiahnuté vysledky vo vahu k stanovenym diem.

20.Ak je zaverena alebo habilitgtnapraca napisana v cudzom jazyku, musi obsahmsamé v
slovenskom jazyku v rozsahu spravidla 10 % rozgahace.

21.Zoznam pouZzitej literatary obsahuje Uplny zoznablibgrafickych odkazov. Rozsah tegasti
je dany mnozstvom pouzitych literarnych zdrojovorkt musia koreSpondoas citaciami
pouzitymi v texte.

22.Priloha je nepovinn&ag’ prace. Obsahuje materialy, ktoré neboli zaradei@mp do textu
prace. Kazda priloha saétaa na novej strane a je ozeaa.Cislo strany je uvedené iba pri
prvej strane priloh. Ostatné strany priloh s&stigju, resp. s&is'ujua inym formatontisiel ako
zaverena praca.

23.Evidertnécislo zaverenej alebo habiliténej prace obsahuje tieto udaje:
a) cislo Skoliaceho pracoviska (pi@kiselnika utvarov EU v Bratislave)

b) skratka oznéenia zaverénej prace (B — bakalarska praca, | — diplomova qrdg —
doktorandska praca), alebo habilitaj prace (H — habilitama praca),

c) rok predlozenia zavetrej alebo habiliténej prace

d) identifika¢né ¢islo Studenta (desmiestnecislo karty Studenta); ak je autorom habditqj
prace zamestnanec EU v Bratislave, uvedie ideatifi& ¢islo zamestnanca (desaiestne



¢islo karty zamestnanca), ak je autorom halsiiéq prace uchadzanimo EU v Bratislave,
prideli mug¢islo oddelenie pre vedu prislusnej fakulty.

Kod (evidewné ¢islo) zaverénej prace tak mdze ma nasledovny tvar:
(16100/B/2011/0001252620).

Clanok 6
Citacie a bibliografické odkazy

. Pri citovani je dolezita etika citovania ako ajheika citovania. Etika citovania ¢uje spésob
dodrzZiavania etickej normy vo tahu k cudzim myslienkam a vysledkom, ktoré su dimsigé

v inych dokumentoch a v pouzitej literatire. Te&lancitovania vyjadruje¢i a ako spravne,
pod’a prisluSnej normy, autor spaja miesta v texte&mamami o dokumentoch, ktoré su v
zozname bibliografickych odkazov (popis prikladaaai je v prilohes. 6).

Clanok 7
Formalna Uprava zavere&nej a habilitaénej prace

. Zaveré&na a habilitand praca sa vypracuva spravidla v Statnom jazykuprwej osobe
mnoznéhctisla v minulomcase. So suhlasom dekana prislusnej fakulty, paucéverzitnych
Studijnych programoch so suhlasom rektorom povéremgranta daného Studijného programu
a pri habilit&nych pracach so suhlasom predsedu vedeckej radugméj fakulty moéze hy
zavereéna alebo habilitthd praca napisand a obhajovana aj v inom ako &tajaayku.

V takom pripade je jej $ag’ou resumé v Stathom jazyku v rozsahu spravidla ¥Q%zsahu
zavereénej alebo habiliténej prace.

. Odporitany typ pisma je Times New Roman,lkes’ 12 a je jednotny v celej praci.
Odpor&ané nastavenie strany - riadkovanie 1,5, okréigva 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora a
zdola 2,5 cm, pata dole 1,25 cm, odsadenie prvidd@u v odstavci 1,25 cm, zarovnavanie do
bloku, nadpisy 1. drovneéislovania 16b/Bold, 2. Urovnéislovania 14b/Bold, 3. Urovne
¢islovania 14bl/ltalic, orientacia na vySku, format. A

. Odportany rozsah bakalarskej prace je cca 30 — 40 st@n54 000 — 72 000 znakov vratane
medzier), diplomovej prace cca 50 — 70 stran (€x@@ — 126 000 znakov vratane medzier),
dizerta&nej prace cca 80 — 120 strdn (cca 144 000 — 216@Kov vratane medzier)
a habilita&nej prace do cca 150 stran (do cca 270 000 znal&ane medzier).

. Pradca ma Standardna Upravu pozadovanu prisluSkaltda, pri celouniverzitnych Studijnych
programoch pozadovanu EU v Bratislave a ma reSpakformalne a citéné kritéria i zasady
odkazovania na primarnu a sekundarnu literaturmyste vSeobecnych pravnych predpisov
a poziadaviek EU v Bratislave a jej fakult.

. Ak sa zaveréna praca predklada aj v listinnej podobe, predkladapraca zhodna s jej
digitdlnou rozmnozZeninou a zviazana v pevnej végie hrebéovej) tak, aby sa jednotlivé
listy nedali vyberfi ato vo verzii, ktord bola vloZzena do AIS. Digital rozmnoZeninu
zavergnej prace autor nacély jej uchovavania v akademickej kniZnici odovzaldma

neprepisovatémom nosti informacii, najma na CD.



. Dalie formalne a obsahové poziadavky na z@&werealebo habilitnt pracu méze pdi
potreby utit EU v Bratislave alebo jej fakulty.

Clanok 8
Zber zaveratnych a habilitaénych prac a kontrola ich originality

. Zavere&né a habilitané prace sa predkladaju vo vyeaej forme, zviazané v pevnej vazbe (nie
hrebaiove)) tak, aby sa jednotlivé listy nedali vybéra

. Zaverené (bakalarske a diplomové) prace sa odovzdavapiisriSnom skoliacom pracovisku,
pri celouniverzitnych Studijnych programoch na Wstamedzinarodnych programov EU
v Bratislave a to v troch vyhotoveniach.

. Dizertatneé prace sa odovzdavaju na oddeleni pre vedu ardokiské Stadium prislusne;
fakulty, pri celouniverzitnych Studijnych progranmooa Ustave medzinarodnych programov
EU v Bratislave a to v piatich vyhotoveniach.

. habilitatné prace su sas’ou Ziadosti o habilitné konanie, ktora sa podava predsedovi
vedeckej rady prislusnej fakulty, na ktorej sa lidloia uskutdnuje ato v Styroch
vyhotoveniach.

. Student, resp. uchadza habilitainé konanie predloZi zaveral alebo habilittni pracu aj
v elektronickej forme na neprepisoviaaen CD, resp. DVD nogi a zarové aj prostrednictvom
informatného systému evidencie zauargch prac v AlS.

. Elektronicka verzia zaveteej prace musi hyidenticka s vytldenou formou zaveteej alebo
habilitatnej prace.

. Zadanie zavertme] prace sa stava @g’'ou iba vytl&genej formy zavernej prace, nie je
sitag’ou elektronickej formy zavetaej prace.

. Elektronicka verzia zaveteej alebo habiliténej prace musi hyvyhotovena vo forméate *.pdf
alebo *.doc, aby bolo mozné znej zigkéextové informacie. Dokument nesmie tby
oskenovanou verziou tlanej podoby zaveteej prace. Subor musi Hyzna&eny nazvom
XXXXYYYPRIEZVISKO_Z (kde XXXX — rok predloZzenia z&reinej alebo habiliténej
prace; YYY — skratka fakulty — NHF, OF, FHI, FPMMN, FAJ, PHF, UNI; PRIEZVISKO —
priezvisko autora; Z — prvé pismeno mena autora).

. Okrem vlozZenia elektronickej verzie do systému ernale zaverych prac odovzda Student,
resp. uchadzao habilit&ané konanie spolu s vytlanou formou zaveteej alebo habiliténej
prace aj zavetmu alebo habilitenu pracu neprepisovdteom na CD, resp. DVD nasi CD,
resp. DVD nosi musi by ozna&eny nazvom: Priezvisko a meno autora, fakulta, w&fdoru
uloZzeného na CD, resp. DVD néisjpod’a pokynov v predchadzajucom bode).

10.Skkag’'ou odovzdania zavereej alebo habilittnej prace v terminoch stanovenych prislusnou

fakultou, pri celouniverzitnych Studijnych prograchoUstavom medzinarodnych programov na
prislusnom Skoliacom pracovisku, zo strany autera j

a) vyplnenie analytického listu (priloha 7) poda pokynov fakult a to vloZzenim Udajov do
systému evidencie zaveérgich prac v AlS a zaroviejeho odovzdanie aj vo vytlanej
forme,

b) pisomné oddvodnenie Ziadaného [fitedia odkladnej lehoty na zverejnenie a spristuienen
zavereénej alebo habiliténej prace (ak @u autor zZiada) s uvedenim suhlasného vyjadrenia
dekana prislusnej fakulty EU v Bratislave, pri ecsliverzitnych Studijnych programoch
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d)

rektora EU v Bratislave, dolozené pred uzatvoreniiwencnej zmluvy. Pisomné
oddvodnenie vytvori autor pta moznosti v AlS.

licencnd zmluva o pouziti zavemeej alebo habiliténej prace uzatvorena medzi autorom
a SR v zastupeni EU v Bratislave, vytvorena v ewilezavergnych prac v AIS (prilohé.

8), podpisana pouzivdtem poverenym rektorom EU v Bratislave a autorom vaj
vytlatenej forme v dvoch vyhotoveniach¢aho je jedno uwené pre autora ajedno pre
nadobudatiéa, ktora slazi pre potreby centralneho registraepgdnych prac,

pisomnécestné vyhlasenie autora, ktorym autor preukazupanie prace alebo jgjasti

v ramci periodickej publikacie alebo ako neperiédjcpublikacie (ak bola zavenea praca
takto vydand) (priloha¢. 9). Autor vytvori ¢estné vyhlasenie v AIS a d@iu ho
pervadzkovatéovi registra prostrednictvom infor@@ého systému EU v Bratislave. Ak
autor nie je vpravnhom vahu sEU v Bratislave, najmd ako Student, uch&dza
v habilitatnom konani alebo zamestnanec, dortiestné vyhlasenie prevadzkovatei
registra v listinnej podobe.

Ziadog o zastavenie verejného spristapania zavernej alebo habiliténej prace, pripadne
jej ¢asti, ktora bola vydana v rdmci periodickej pubtikéalebo ako neperiodicka publikacia
(ak autor Ziada o zastavenie verejného sprisivania). Ziado$ o zastavenie verejného
spristupovania zaverej alebo habiliténej prace, pripadne jépsti, vytvori autor v AlS.
Autor predklada Ziadds spolu stestnym vyhlasenim prevadzkovidei registra
prostrednictvom inform@ého systému EU v Bratislave. Ak autor nie je &pom vZahu

s EU v Bratislave, najma ako Student, uchédzaabilitatnom konani alebo zamestnanec,
dorusi ¢estné vyhlasenie prevadzkouitei registra v listinnej podobe. Ziadbs zastavenie
verejného spristumvania obsahuje okrem Udajov o nazve vysokej Skadygyve prislusnej
fakulty, evidegnom isle prace, nazve zavérej alebo habiliténej prace, type zavenee]
prace, mene, priezvisku a tituloch autora, rokulagenia prace aj koreSponded adresu
Ziadatda, rozsah a dévody zastavenia spristwania.

osobitna licetna zmluva o pouziti diela medzi autorom a EU v Blave, vytvorena
v evidencii zavergnych prac v AIS (priloh&. 10), podpisana pouZivéten poverenym
rektorom EU v Bratislave a autorom aj vo vydaej forme v dvoch vyhotoveniach¢aho
je jedno uéené pre autora ajedno pre nadobltatktora umoiuje spristupovanie
zaverenych a habilitanych prac prostrednictvom webového sidla EU v Biate,

g) vyhlasenie autora prace o nespristupneni diédde| len ,vyhlasenie autora“) na webovom

sidle EU v Bratislave (akimoautor zZiada) s uvedenim dovodov, pre ktoré nedabhdas so
spristupnenim diela na webovom sidle EU v Brateslgpriloha¢. 11). Autor méZzZe
odmietn® udelenie licencie na spristupnenie prace prosicedrm weboveho sidla EU
v Bratislave aj bez udania dévodu. Tymto vyhlasenimje dotknuté spristupnenie diela
prostrednictvom centralneho registra zayeyeh, rigor6znych a habiligaych prac poth
osobitného predpisuAutor vytvori vyhlasenie v AlS.

11.Originalita zaverénej prace (miera zhody textu prace s databazounahigych textov) sa

posudzuje v centralnom registri zavergch prac.

12.0 vysledku kontroly originality sa vyhotovuje pr&td o originalite zaverej alebo

habilitatnej prace d’alej len ,protokol”). Vysledok kontroly originalitzaverénej prace je
sitag’ou zapisu o Statnej skuaske. vysledok kontroly oatity habilita&tnej prace je stag’ou
habilitatného spisu.

2§ 63 zakona. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a o zmene dnéop niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov
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13.Kontrola originality zavergnej prace je nevyhnutnou podmienkou pre obhajoluersine]
prace. kontrola originality habilitaej prace je nevyhnutnou podmienkou obhajoby Hatrilej
prace.

14.Veduci prislusného Skoliaceho pracoviska &irmdosti s prislusnym veddcim prace, resp.
Skolite’om rozhodnegi zaveréna praca praca (bakalarska, diplomova, dizeéy ktorej obsah
sa vo v@Som rozsahu, ako je stanovené, prekryva s inouopracdatabaze, méze by
predmetom obhajoby. pri habilitaych pracach tak rozhodne predseda habil@pkomisie.

15.V pripade, Ze veduci prislusného Skoliaceho prataviozhodne, Ze zavéré praca nemoze
byt predmetom obhajoby, oznami tuto skintog’ vedicemu prace, resp. Skdlitgi a autorovi
a uki dalsi postup aterminy. pri habilitaych pracach tak rozhodne predseda hatilép
komisie.

16.0 zverejneni zavetaej prace, resp. o0jej nezverejneni, rozhodujelysma fakulta EU
v Bratislave, pri celouniverzitnych Studijnych praghoch Ekonomicka univerzita v Bratislave
na zaklade stanoviska skuSobnej komisie. EU v 8leate a jej fakutly su povinné reSpekttva
ustanovenia osobitnej licémej zmluvy, mézu vSak v odévodnenych pripadochssgphenie
zaverenej prace obmedgzi

Clanok 9
Posudzovanie zaver@ych a habilitaénych prac

1. Zavereénu pracu (bakalarsku, diplomovud) posudzuje vediai® a jeden oponent.

2. Oponenta zaveteej prace (bakalarskej, diplomovej)uje vedudci Skoliaceho pracoviska na
navrh veduceho prace zinternych zamestnancov EBratislave alebo 2z externého
akademického prostredia alebo z odbornikov z pr&@onent zavetsme] prace musi nta
akademicky titul minimalne z toho stig vzdelania, na ktorom je posudzovana zawvere
praca.

3. Pxtet aStruktaru oponentov dizeftee) zaverénej prace stanovuje odborova komisia
prislusného Studijného odboru.

4. poset a $truktdru oponentov habibiteej prace stanovuje osobitny predpis.

5. Veduci prace posudzuje zavemé pracu (bakalarsku, diplomovl) gaduenych kritérii, ktoré
su spol@né pre vSetky prace daného typu na EU v Bratislawe,vytvorenim posudku v AIS.
Vytlacenu a podpisanu formu posudku odovzda v terminachadte exemplarov stanovenom
prislusnou fakultou na danom Skoliacom pracoviskpogudok sa stava &gou zapisu
o Statnej skuske daného Studenta.

6. Oponent posudzuje zaveérdl pracu (bakalarsku, diplomovu) gaduenych kritérii, ktoré su
spolané pre vSetky prace daného typu na EU v Bratislave.

7. Ak bol oponent priradeny na hodnotenie zaveep prace (bakalarskej, diplomovej) ku
konkrétnemu Studentovi v AlS, vytvori posudok v AlSla tento Gel vyziada Skoliace
pracovisko pre externého oponenta pridelenie ifleathych Udajov pre pristup do AIS
Centrum informanych technolégii EU v Bratislave’élej len ,,CIT®).

3 VyhlaSka Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky 8. decembra 2004 o postupe ziskavania vedecko-

pedagogickych titulov alebo umelecko-pedagogickytcitov docent a profesor
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8. Podpisany posudok odovzda oponent v terminochagte gxemplarov stanovenom prislusnou
fakultou na danom Skoliacom pracovisku a posudalnepta sa stava &ig’ou zapisu o Statnej
skuske daného Studenta.

9. Posudok oponenta, ktory nebol vytvoreny v AlS, miogi ndsledne spracovany v AlS. Za
spracovanie takéhoto posudku oponenta v AlS zodjiovmi bakalarskych a diplomovych
pracach veduci prace, pri dizemgch pracach a habiltaych pracach prislusné oddelenie
fakulty.

10.Ak sa maju spristuptiiposudky k zaverme] praci alebo k habilitaej praci, autor prislusného
posudku predlozi spolu s posudkom aj podpisanaditezmluvu o pouziti posudku zavene|
alebo habiliténej prace (priloha 12). Licénu zmluvu vytvori autor posudku v AlS.

Clanok 10
Spolaéné ustanovenia

1. Povinnosti spojené so zberom zaveseh alebo habilittnych prac a s uzatvaranim licem)
zmluvy ukuje prikaz rektora EU v Bratislave (prilotial3).

2. AIS EU v Bratislave pri vloZzeni zaveme] alebo habilittnej prace vytvori pre kazdu taku
pracu identifik&nécislo, jedingéné v ramci EU v Bratislave.

3. Ak je niektory dokument vytvoreny prostrednictvoniSA predkladany aj v listinnej podobe,
jeho autor zodpoveda za zhodu oboch vyhotoveni.

4. Zaver€&na praca, habilitma praca a posudky k tymto pracam sa zasielaju eshdratneho
registra zavekmych, rigoréznych a habilitaych prac hromadne a to prostrednictvom CIT EU
v Bratislave. Zavekmé prace sa zasielaju v terminochemych na odovzdanie a zabezpge
kontroly originality zaverénych alebo habilittnych prac stanovenych prisluSnou fakultou.
Posudky k zavetmym a habilitdnym pracam sa zasielaju do 90 dni ode daslania tychto
prac.

5. Za realizaciu vymeny udajov medzi AIS ainfokm@m systémom prevadzkovéie
centralneho registra zavéngch, rigor6znych a habiligaych prac vo formate pdd Vyhlasky
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu 8R233/2011 Z. z. zodpoveda CIT EU
v Bratislave.

6. Bibliografickl registraciu zaveteej a habiliténej prace vykona Slovenskad ekonomicka
kniznica (alej len ,SEKY). Bibliografické Udaje su spristigvané prostrednictvom
kniznicného informaného systému kniznice, ktory moéze obsaliowdkazy na elektronické
verzie prac uloZzené v systéme evidencie z&mgeh prac vysokej Skoly.

7. Zaverg€né a habilitané prace v elektronickej forme su trvale uchovavwaméntralnom registri
zaverenych prac a prostrednictvom systému evidencie eéwgch prac EU v Bratislave.

8. Zaver&né prace v elektronickej podobe sa zv@éig] prostrednictvom verejne pristupného
elektronickeho katalégu SEK.
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Clanok 11
Zavereéné ustanovenia

1. Té&to smernica nadobudaidnog’ dia 1. 11. 2011

2. Nadobudnutim ¢&nnosti tejto smernice straca platdosnterna smernica¢. 1/2010
o nalezitostiach zaveteych prac, ich bibliografickej registracii, konteol originality,
uchovavani a spristapvani zo da 1. 2. 2010.

V Bratislave, 27. oktébra 2011

Dr. h. c. prof. Ing. Rudolf Sivak, PhD.,rv.
rektor

Prilohy:

Prilohac¢. 1 — Vzor obalu zavetaeej alebo habiliténej prace

Priloha¢. 2 — Vzor titulného listu zaveteej alebo habiliténej prace

Prilohac¢. 3 — Vzorcestného vyhlasenia o samostathnom vypracovani ziagralebo
habilitatnej prace

Prilohac. 4 — Vzor abstraktu zaveme] alebo habiliténej prace

Priloha¢. 5 — Vzor obsahu zaveieej alebo habiliténej prace

Prilohac. 6 — Vzor bibliografickych odkazov

Priloha¢. 7 — Vzor analytického listu k zavérej alebo habiliténej praci

Prilohac. 8 — Vzor liceknej zmluvy o pouziti zavetaej alebo habiliténej prace pre dely
,centralneho” spristupnenia prace

Priloha¢. 9 — Vzor¢estného vyhlasenia o vydani zavere alebo habiliténej prace

Prilohac¢. 10 — Vzor licetinej zmluvy o pouziti zaveteej alebo habiliténej prace predely
spristufiovania prace prostrednictvom webového sidla EUati@ave

Prilohac¢. 11 — Vzor vyhlasenia o poskytnuti zavaregj alebo habiliténej prace bez moznosti
spristupnenia prostrednictvom webového sidla Budatislave

Prilohac. 12 — Vzor licetinej zmluvy o pouziti posudku k zavénej alebo habiliténej praci

Priloha¢. 13 — Prikaz rektora o zaveéngch a habilitanych pracach s prilohou
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